TRUONG DAI HOC AN GIANG

TRUNG TAM TIN HQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap-Tu do-Hanh phuc

QUY TRINH

TO CHUC KIEM TRA CAP CHUNG CHI

TIN HQOC UNG DUNG TRINH PO A, B QUOC GIA

I. Muc dich: Quy trinh thong nhét trinh tu to chirc ky kiém tra cap chtng chi tin hoc ing dung
trinh d§ A, B qudc gia.

II. Pham vi: Quy trinh dugc ap dung cho hoat dong t6 chirc ky kiém tra cép ching chi tin hoc trinh
doA,B quéc gia tai Trung tdm Tin hoc - Truong Pai hoc An Giang.
II1. Tai liéu tham khao:
Quyét dinh sb: 30/2008/Qb-BGDDT, ngay 06 thang 06 nam 2008 ctia Bd Gido duc va Dao tao.
Ban hanh quy dinh vé t6 chirc dao tao, boi dudng, kiém tra va cap ching chi ngoai ngi, tin hoc
theo chuong trinh gido duc thuong xuyén.

IV. Néi dung quy trinh:

Nguoi thue hién

Cong viéc

Céach thwe hién

T6 trudng
t6 dich vu

[ Lap thong bao ]"T
!

- Lap thong béo t6 chirc kiém tra cap ching chi
tin hoc trinh d§ A, B va trinh ky.

BGD, BGH

- Xem xét va ky duyét.

Can by
duogc phan cong

| ThétIg bao |

- Gtri thong bao dén cac don vi trong va ngoai
Trudng.

- Dan TB ¢ cac bang thong bao trong truong.
- Thong bao trén cac dai phat thanh.

- Pat in va treo banderole.

Nhan vién
hanh chanh

Luu thong bao |

- Luu thong bao kiém tra (ban sao cung) tai Vin
phong Trung tdm Tin hoc.

Nhan vién
hanh chanh

Ding ky du kiém tra

- Huéng dan cho hoc vién dang ky du lgiém tra
CCA hogc CCB dién thong tin vao ho so va
phiéu dang ky du kiém tra.

- P6i voi trudng hop thi sinh bao luu két qua:

+ CCB khong c6 ché do bao luu.

+ Bao luu két qua kiém tra CCA s& cén cir theo
diéu 17 cia Qb s6: 30/2008/Qb-BGDDT ngay
06/06/2008 de hudng dan:

+ Noi dung cac phan bao luu két qua kiém tra
phai dat tir 5 diém trd 1én.

+ Thoi han bao lwu 1a 12 thang ké tir ngay to
chuc kiém tra.

+ Thi sinh dugc mién kiém tra nhiing diém kiém
tra trong th(‘)i” han béo luu, chi kiém tra lai nhiing
bai dudi 5 diem.

- Yéu ciu thi sinh ngp 04 anh (3cm x 4cm) va
Bén sao giay CMND (c6 cong chung) hoac giay
to tuy than khac c6 dan anh.
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Nhan vién
hanh chanh

Thu phi duy kiém tra

- Thu 1¢ phi va viét hoa don.
- Giao cho khach lién 2 (mau hong)

- Nhép thong tin thi sinh theo hd so du kiém tra

Nhan vién — v CCA, CCB vao danh sach thi sinh trong chuong
hanh chanh | X 1y ho so | trinh quan ly kiém tra cép ching chi.
- Xép phong kiém tra, cip s6 bao danh.
] v - Lép danh sach Hoi dong coi ki€m tra, cham bai
To trudng [ Lap QD thanh lap ]‘m ki€m tra. ) ) i
t6 dich vu HD kiém tra - Lap quyét dinh thanh 1ap H6i dong kiém tra.
(Trude ngay t6 chic kiém tra 07 ngay)
ggg - Xem xét va ky duyét
To truong — v - - GUi mail thong bao nhiém vu dén cac can bo
to dich vu | Thong bdo | c6 lién quan trong Hoi dong kiém tra.
- Chuan bi h6 so cho timg phong thi:
+ Danh sach thi sinh dy kiém tra cip CCA, B.
v + Danh sach diéu chinh théng tin c4 nhén.
Chuén bj hd so + Danh séach thi sinh dy kiém tra 1y thuyét.
Thu ky budi kiém tra + Danh sach thi sinh dy kiém tra thuc hanh.
+ So d hinh thi sinh dy kiém tra.
+ Céc bién ban:
Bién ban mé dé; Bién ban ban giao bai kiém tra;
Bién ban gidm sat; Bién ban thanh tra; va bién
ban xt 1y thi sinh vi pham quy ché.
- Dan thong bao danh sach thi sinh dy kiém tra
Dan thong bao va trude ngay kiém tra 01 ngay.
Thu ky phat thé du kiém - In the dy ki€m tra, dan anh va phat thé cho thi
- sinh trudc ngay kiém tra 01 ngay.
i Ra dé V;l dipdn  |ed Gui dé kiém tra va dap an cho CB-GV duyét
CB-GVrade 4 deé trude ngay kiém tra 04 ngay.
CB-GV - Xem x¢ét, duyét va ni€ém phong dé.
duyét dé (Ban ra dé theo QP cuia hoi dong).
Ban ra d& | F— :a N | - Bao quén{ sao in de kiem tra}, vao bi? niém
| phong va giao cho thu ky Hoi dong kiém tra.
v

Can b0 duoc
phan cong

[ T chire budi ktra ]

- Thyc hién cong viéc va nhiém vy td chirc kiém
tra theo Quy@t dinh thanh lap HD kiém tra va
Quye¢t dinh so: 30/2008/QD-BGD&DT.

- Hoi dong kiém tra tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Biéu mau

Ma hiéu Tén tai liéu
MO0181 Danh sach thi sinh dang ky kiém tra c4p chimg chi tin hoc trinh d6 A, B.
MO0281 Danh sach thi sinh dy kiém tra tai cac phong.
MO0381 Danh sach diéu chinh thong tin thi sinh.
MO0481 Danh séach thi sinh dy kiém tra 1y thuyét.
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MO0581 Danh séach thi sinh dy kiém tra thuc hanh.

MO0681 So d6 hinh.

MO0781 Bién ban m¢ dé.

MO0881 Bién ban ban giao bai kiém tra.

MO0981 Bién ban gidm sat.

M1081 Bién ban thanh tra.

MI1181 Bién ban (vi pham quy ché thi)

M1281 Pon xin diang ky du kiém tra cip chimg chi A, B tin hoc

Giam dbc Hiéu truéng

Lé Quéc Cuong
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